
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

 

 އެޗް އާރު/ އމ
 

  HR/242/2022/22-(IUL)242ނަންބަރު:

 

 އިޢުލާނު 
 

 ސެކއިުރިޓީ އޮފސިރަ  : މަޤމާު 
 03 ބޭނުންވާ އަދދަު: 

   ކޮންޓރްެކޓްް ބާވތަް: މަޤމާުގެ  

 ދވުަހގުެ މއުްދަތަށް، ހމަޖައަސްއަިދެވޭ ވަޒފީއާެކެވެ.   މސަް 11އި އަހަރާ 1)މި މަޤމާަކީ ކޮނޓްްރކެްޓް އޞުޫލުން 

 
 2އސެް.އެސް.  މަޤމާުގެ ރޭނކްު: 

 ހުވދައުަތޮޅު ދކެުނުބރުީ އަތޅޮުކއަުނސްިލް އިދާރާ   ވަޒީފާ އަދކާުރަން ޖެހޭ ތަން: 
 3470.00  މުސާރަ: 

 

 1828.00 މިނމިަމް ވޖޭް އެލވަަނސްް 
 1000.00 ސަރވިސް އެލވަަނސްް 

 1200.00 ސަޕޯޓިން ކޯ އެލވަަނސްް 
 ސިވިލްސަރވސިގްެ މުވއަްޒަފނުްނަށް ހމަޖަެހިފއަިވާ އޞުޫލނުް ބޭސްފރަވުާގެ ޚިދމުަތް.   .1 :އެހެނިހެން އެލވަަނސްް 

 ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޕެނޝްަނާ ބހެޭ ޤާނނޫުގެ ދަށުން ލިބދިެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރިބއިުޝނަް   .2
 ސިވިލްސަރވސިގްެ މުވއަްޒަފނުްނަށް ހމަޖަެހިފއަިވަ އޞުޫލނުް އިތުރގުަޑގީެ ފއަިސާ.   .3

 

މަޤމާުގެ މއަިގަނޑު  

 :މސަްއޫލިއްޔަތުތކައާި ވޖާިބުތއަް 
ކަހލަަ  .1 އެއްވެސް  ތނަަށް  ހުނންަގަޑީގައި  ބނަްދުކޮށްފައި  ގަޑއިާއި  ހނުްނަ  ހުޅުވާފައި   އޮފީސް 

 ގެއްލުމެއްވޭތޯ ބެލހެެއްޓުމާއި ނައިޓް ޑިއުޓީގައި ގތޯިތެރެ ޗެކްކުރުން.
ތްތަކުގެ ބޮޑުދޮރުތަކާއި ބޭރުގޭޓު އަދި ކުޑަދޮރުތައް  އޮފީސް ބަންދުކުރުމުން އޮފީހާއި އހެެނހިެން ޢިމަރާ .2

ބަންދުކށޮްފައިހުރިތޯ ބެލުން. އަދި ދޮރެއް ބނަްދުނުކުރެވި ހުރެއްޖެނަމަ އޮފީހުގެ ވެރިޔަކަށް ވަގތުުން 

 .އެނގްުން
ޢިމާރާތުގެ ބޭރުގެ ހޮޅިބުރި އެއް އަދައފިިނަމަ އެކަމެއް ކަމާބެހޭ މުވައްޒފަަށް އނެްގުމާއި، ކަރނަްޓް   .3

އފެަދަހލާަތެއްގައި  އެޅުމާއެކު  ފިޔަވަޅުތައް  އަޅނަްޖެހޭ  ދިމާވެއްޖެހލާަތެއްގައި  ފަދަކަމެއް  ދިއުން 

ރާ ހާލަތުގައި ހުރިކަން ޔޤަީން ބނޭުންކުރެވޭ ގތޮަށް ބަހައޓްނަްޖެހޭ ތަކެތި ރަގަޅަށް މަސައްކަތް ކު

 .ކުރުން



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

 

 އެޗް އާރު/ އމ
 

އޮފީހުގެ   .4 ބަޔަކު  ނުވަތަ  ބޭރުމީހަކު  ފިޔަވައި  މުވައްޒފަުން  އިދާރާގެ  ކައުންސިލް  ބނަްދުގަޑީގައި 

 .ޢިމާރތާަށާއި ގތޯިތެރެއަށް ވަންނަނަމަ އެކނަް މަނާކުރުން
ފާރުމައް  .5 މީހަކު  އެއްވސެް  ފާރުތަކުގައި  ސަރޙައަްދުގެ  ބލަަހައްޓާ  އަރތާަން ސެކިއުރިޓީ  ޗަށް 

 .ފެނިއްޖނެަމަ އެކނަް ހުއްޓުވާ އަދި ކަމާބެހޭ ފަރތާަށް އެކނަް ވަގުތުން އެނގްުން
ނމިުނު   .6 އޮފިސަރ  ހަވާލުވާ ސެކިއުރިޓީ  އލަަށް  ބަދަލުވާއިރު  އަށް  އަނެއްޑިއުޓީ  އިން  އެއްޑިއުޓީ 

 .ޑިއޓުީގެ ކުރު ބްރފީިން އެއްދީ ތަނހްަވާލުކުރުން
 .ތަކާގޅުޭ ގތޮުން ޙަވާލުކުރެވޭ އނެްމެހައި ކަނތްައްތައް ކުރުންފީހުގެ ރަސްމީ މަސައްކަތްއޮ .7

އިތުރުކަމެއް  .8 ކަނތްައްތަކުގެ  ބަޔނާްވެދިޔަ  ގތޮުން  ރައްކާތެރިކަމުގެ  ގޮތުންނާއި  ބލެެހެއްޓުމުގެ 

 ކުރނަްޖހެިއްޖެނަމަ އެވަގުތަކު އެކަމެއް ކުރެވނެް އޮތް އެކށަީގެންވާ ގތޮަކަށް އެކަމެއް ކުރުން.
ނުވަތަ  .9 ސަބަބުން  ހުރުމުގެ  މުވައްޒަފަކުޗުއްޓީގައި  އިތުރނުްވެސް  މަސައްކތަްތަކުގެ  މަތީގައިވާ 

ހަވާލުކށޮްފި   މަސައްކަތެއް  ކުރާ  އެމުވައްޒަފަކު  ސަބަބުން  މަދުވުމުގެ  މުވައްޒަފަކު  ވަގުތީގތޮުން 

 ހލާަތެއްގައި އެމަސައްކަތެއް ހަވާލުކުރެއްވި މުއދްަތުގައި ކުރުން.
 

 ލިޔަންކޔިަން އެނގުން.  .1 ޝރަުޠުތއަް:   މަޤމާުގެ 

 ނޯޓް: 

ލިޔަން ކިޔނަް އެނގޭކނަް ދެނގެަންނނާީ: ސކްްރީން މަރހުަލގާއަި ލިޔަން ކޔިަން އެނގޭކަން ކަށވަަރކުށޮް   .2

 ވަޒީފާ އިތް އިދާރއާިން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔމުަށް ބަލއަގިެންނވެެ. ނވުަތަ 
 ދއަުލަތގުެ އދިާރއާަކނުް ދޫކޮށފްއަިވާ ލިޔމުަށް ބލައަިގެންނވެެ. ލިޔަން ކިޔަން އެނގކޭަން ބަޔާނކްޮށް  .3

 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ލޔިުންތއަް: 

 

ފުރިހަމަ ކޮށްފައިވާ ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު )މި ފޯމު ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައޓިުން އަދި  .1

 އިދާރާގެ ކައނުްޓަރުން އަދި ތިރީގައިވާ ލނިްކުން ލިބެންހުނންާނެއެވެ.(

-9537-4150-bc04-https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34
29309c104aa7.docx 

 މެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް(.-ނު ނަންބަރާއި އީވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯ .2

 ކޮޕީވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރތާުގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ   .3

ކރުިމތަިލާ  .4 މުވައްޒފަުން  އޮތް  އެއްބަސވްުމެއް  ޚިދުމަތްކުރުމުގެ  ސަރކުާރަށް   / ސަރވސިްއަށް  ސިވިލް 

ނތެްކަމަށް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ މަޤާމަށް ހޮވިއްޖެ ނަމަ، އަދާކުރަމުންދާ ވަޒީފާއިން ވީއްލުމާމެދު އއިުތިރާޒެއް

 އފޮީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. 
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 ؛ ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ .5

 ތަޢލުީމުދޭ   މަތީ،  ޖހަާފައިވާ  ތައގްަނޑު  ކަނޑައަޅައި  ލެވަލް  އޮތޯރޓިީއިން  ކޮލިފިކޝޭަންސް  މޯލްޑިވްސް )ހ(  
؛  ޓްރާންސްކްރޕިްޓުގެ ކޮޕީ   ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި  ތޢަުލީމީ  ދޫކށޮްފައިވާ  ބޭރުގެ މަރުކަޒަކުން  ރާއްޖެއިން

ކޮޕީއާއި،  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ  ކޯސް،  ޙލާަތްތަކުގައި  ނެތް  ސޓެްފިކޓެު:  ނުވަތަ  މޯލްޑިވްސް   ލިޔުމުގެ 
 ކޮޕީ  ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ އަދި  ކޮޕީ ރިޕޓޯްގެ އެސެސމްަނޓްް ދޫކޮށްފައިވާ އޮތޯރޓިީން ކޮލިފިކޝޭަންސް

ރާއްޖޭގެ މަތީ ތައުލީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ތައުލީމީ ސެޓުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ )ށ(  

 ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކމަުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާންސކްްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ. ؛ ކޮޕީ

 ގެ ކޮޕީ:  މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މިނގްަނޑށަް ފތެޭ ލިޔނުްތަކު .6

ހިއްސާވާ   ސރަުކާރު  މުއައްސަސާއެއްގައި،  ދައލުަތުގެ  ވަޒީފާއެއްގައި،  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް  )ހ( 

އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި   ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ

އް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެ

 ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން. 

ތެރެއިން   ތަޖރުިބާގެ  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް  އިން   /https://myaccount.csc.gov.mv)ށ( 

ވަޒފީާގެ  އަދި  ވަޒފީާ،  އަދާކޮށްފައިވާ  ގތޮުން  ހާމަކޮށްދިމުގެ  މުއްދަތުތައް  ތަޖުރިބާގެ  ފނެްނނަްނެތް 

މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ 

ށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮ

 ލިޔުން.

)ނ( އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، 

މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އއެް   ވަޒީފާގެ،  ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހރަާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(

އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށްފައިވާ އަދި 

 މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ތަނުގެ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. 

ނުވަތަ   )ރ( މަސައްކަތް ބައނިަލްއަޤުވާމީޤައުމީ  ޖަމއާަތެއްގައި  ނުވަތަ  ނަމަ  ޖަމްއިއްޔާ   ،ކޮށްފައިވާ 
ވަޒީފާގެ   ،އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(

އިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއއެްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފަ

ލިޔުން ދޫކޮށްފައިވާ  ތނަަކުން  އެ  މުސާރދަެވޭ   ބަޔނާްކޮށް  މަޤާމަކީ  އަދާކޮށްފައިވާ  ލިޔުމުގައި  )މި 

މަޤާމެއްކަން ނުވަތަ ނނޫްކަން ބަޔނާްކޮށްފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ. ނުވަތަ ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔާންކޮށް 

 އް ހށުަހަޅނަްވނާެއެވެ.( އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެ



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

 

 އެޗް އާރު/ އމ
 

ނުވަތަ  ކުނފްުންޏެއް  އަމިއްލަ  އުވައލިައިފައިވާ  ނުވަތަ  އިދާރާއެއްގައި،  އުވައިލައިފައިވާ  ދަޢލުަތުގެ  )ބ( 

އިދާރާއެއްގައި ނުވަތަ ،  އަމިއްލަ  ޖަމިއްޔާ  ބައނިަލްއަޤްވާމީ  ނުވަތަ  ޤައުމީ  އުވައިލައިފައިވާ  ނުވަތަ 

)އަހަރއާި   ،މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ނަމަޖަމާއަތެއްގައި   ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި  ވަޒީފާ އަދި  އަދާކޮށްފައިވާ 

މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި 

އިވާ ލިޔުން ލިބެނންެތް ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކށޮްފަ

 ގައިވާ "ވޒަީފާއަށް އދެފޭަރާތުގެ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމު". 8ނަމަ، ރެކްރޓޫްމނަްޓް އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު 

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބލިު  

ފަރާތެއް ހވޮމުަށް ބެލޭނެ  

 ކަންތއަްތއަް: 

 (%50) އސަާސީ ޝަރުތު ހމަަވުން  •
 (%5)  ޢުލމީްއސަާސީ އިތުރަށްވުރެ އިތުރަށް ލިބފިއަިވާ ތަ  •
 (%5) އސަާސީ ޝަރުތަށވްުރެ އިތުރަށް ލބިިފއަިވާ ތޖަްރިބާ  •
 %40) އިންޓަވއިު •

މަޤާމަށް އެދެނވްީގޮތއާި  

 ސުންގަޑި: 

ހުވަދއުަތޅޮު  ގެ ކުރނިް،    14:00ގެ    2022ނޮވެމްބަރ     28މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ  

އިދާރާ ދެކުނުބރުީ އީއަތޅޮުކއަުނސްިލް  ލިޔުންތއަް  އެދޭފމޯއާި  ވަޒީފއާަށް  މއެިލް -އަށެވެ. 

(info@gaafudhaalu.gov.mvްޮމެދުވރެިކށ )    .ެއަދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ވެސް ބލައަިގަނވެޭނއެެވ

ނަމަ، އެ ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އދަަދަށް ވަޒީފާއަށް   ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި

 އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  
 ލސިްޓްކރުުން: ޝޯޓް 

 
ބަލައި ތަޖުރިބާއަށް  ފެންވަރާއި  ތަޢުލީމީ  ތެރެއިން  ފަރތާްތަކުގެ  ހުށަހަޅާ  އެދި  ވަޒީފާއަށް  ވަޒީފާއަށް   ،މި 

 ކުރެވޭނެއެވެ. ކްސް ލިބޭފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްްކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން މާ

އޮންނާނެ ތނައާި،  އިންޓަވއިު  

 މުއްދަތު: 

އާ    2022ޑިސެމްބަރ     15އާއި     2022ޑސިެމްބަރ    01،  ހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއުމި މޤަާމަށް މީ

 ރާގައެވެ. ހުވަދުއަތޮޅު ދެކުނުބުރީ އަތޮޅުކައުންސިލް އިދާދެމދެު، 

"ވަޒީފއާަށް ކުރމިަތލިީ  

ފަރާތްތކަަށް ޕއޮިންޓް ލިބުނު  

ފމޯު("    A2ގޮތުގެ ޝޓީް ) 

 އާނމްުކުރުން 

ދުވހަުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްް  3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 

ފޯމު(" އާންމުކޮށް ފނެްނާނހެެން މި އިދާރާގައި އަދި އިދާރާގެ ވެބްސައިޓްގައި   A2ލިބުނު ގޮތުގެ ޝީޓް )

އތޮްނަމަ އާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓް ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް  

A2  ާދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި   3ދުވަހުން ފށެިގެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން    ކުރާންމުފޯމު އ

 އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

 

 އެޗް އާރު/ އމ
 

  އަށެވެ.( info@gaafudhaalu.gov.mvމެއިލް ކުރނާީ )-އަށެވެ. އީ 6841032މި އިޢލުާނާ ގުޅިގނެް މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 

ހއަި ލޔިުންތއަް  ސިވިލް ސަރވސިގްެ ވަޒފީާތކަަށް މހީުން ހވޮމުއާި އއަްޔަންކުރމުގުެ މިނގްަނޑުތކައާި އުޞލޫުތއަް އަދި އެ އޞުޫލތުަކާ ގުޅުންހރުި އެނމްެ

އިން   )https://csc.gov.mv/Policy/Index/51(ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ ވބެސްއަިޓްގެ އުޞލޫުތއަް "ރކެްރޓޫމްނަްޓް އުޞޫލު"  

 ލިބެން ހުނންާނއެެވެ. 

 

 1444 ޚިރުރަބޢީުލްއާ  25

 2022 ނޮވެމްބަރ 19

 

 

 اللهޙަސަން ފައޙިަތު ޤުދުރަތު         

 ހުވަދުއަތޮޅު ދެކުނުބުރީ އަތޮޅުކައުންސިލް އިދާރާ       

 


